ПРИМЕРЫ  ЭФФЕКТИВНЫХ  ОБЪЯВЛЕНИЙ

Организаторский талант, 24 года, офис-менеджер, ищет перспективное поле деятельности в области экономики, анализа  и прогноза  развития фирмы. Образование экономическое, умение работать с бизнес-планами фирмы и кадрами. Свободное владение английским языком. Телефон……………

Приведу в порядок Вашу документацию: секретарь с многолетней практикой, со специальным образованием, знаниями в области ведения учета, расчета зарплаты, использованием компьютера; Самостоятельна, легко приспосабливаюсь к коллективу,  ищу новое место для приложения сил. Телефон..............................

Системный программист (КОБОЛ, ФОРТРАН, ПАСКАЛЬ, АССЕМБЛЕР и т.д.), большой опыт в хозяйственной отрасли, хороший английский, аналитические способности, гибкость. Ищу применение своих возможностей. Телефон.......................

Окажу помощь  по уборке дома, опыт работы в госпитале, гостинице, надежная, пунктуальная, точная, ищу постоянное место работы (можно в ближайшем пригороде). 

Телефон............................

Техник - строитель, молодой,  перспективный. Опыт в жилищном и промышленном строительстве - ищет работу в данной области. Динамичен, организован, самостоятелен, обладает организаторскими способностями.  Телефон....................

Учитель немецкого и французского языков, 23 года, с юмором и добрым  сердцем, компетентно окажет помощь при преодолении языковых барьеров для соотечественников и иностранцев. Учеба при учреждении, индивидуально, гарантирую порядок. Телефон...................... 

Хореограф, учитель танцев, 22 года. Хорошо пою, декламирую,  могу организовать  и провести различные мероприятия и  торжества, оказать репетиторские  услуги. Приглашайте. 

Телефон………………

Повар – кондитер – технолог,  20  лет. Может работать  в столовой,  частном кафе, ресторане. Хорошее знание русской и европейской  кухни, опыт в организации проведения банкетов-фуршетов, различных  торжеств; навыки  сомелье. Телефон…………

Молода, предприимчива, коммуникативна. Хорошие навыки работы на персональном компьютере (компьютер есть дома). Умею работать с кадрами. Владею английским (разговорным) - читаю и перевожу без словаря бытовые тексты. Жду  предложений  по работе. 

 Телефон……………

ПРИМЕРЫ   НЕЭФФЕКТИВНОЙ   САМОПРЕЗЕНТАЦИИ

Пример 1. Елена П. Получила информацию о вакансии  в СП (совместном предприятии) по ее специальности. Она квалифицированный  начинающий специалист,  и предварительные переговоры по телефону показали,  что ее профессиональная подготовка и деловые качества устраивают фирму. Получив  приглашение на собеседование, она явилась в СП с прической “панка”, в шортах  и футболке. В строгом офисе менеджера по кадрам претендентка выглядела нелепо. Ее облик совсем не соответствовал принятому в организации стилю. Девушки в фирме носили элегантную одежду, а мужчины были в костюмах и галстуках. В результате разговора не получилось, и  Елене было отказано.

Пример 2.  Молодая женщина Галина решила заняться собственным бизнесом, и ей понадобился  банковский кредит.  Она надела майку, кроссовки, взяла детей и пошла в банк. В банке ее выслушали, посмотрели на нее и детей и решили, что это несерьезный клиент, - в кредите отказали. Огорченная отказом, она рассказала  обо всем  мужу, описав, как это все выглядело. Через несколько дней он повел ее в банк сам. На этот раз она выглядела иначе: туфли на каблуках, костюм, папка для деловых бумаг - все это было “на уровне”. Она выглядела вполне деловой женщиной, и кредит был получен.  

Пример 3. Несколько лет тому назад, шел набор служащих, которым предстояло заниматься приватизацией. Желающих заниматься этой работой было довольно много. По рассказам участников конкурса, многие участницы конкурса были слишком нарядно одеты и не в меру накрашены. Создавалось впечатление, что они пришли на дискотеку. Юбки некоторых девушек были неуместно коротки и походили скорее на пояса. Еще более тяжкое впечатление оставалось от манеры  ведения переговоров. Вместо того, чтобы с достоинством представлять свои деловые качества, необходимые для выполнения предлагаемой работы, они жаловались на несправедливость их увольнения с прежней  работы и униженно просили о помощи. Были излишне многословны, говорили не по существу и, естественно, не получили приглашения на работу.  

ПРИМЕР   СОПРОВОДИТЕЛЬНОГО   ПИСЬМА

Уважаемый   Павел   Семенович!

Я,  Иванова Татьяна Петровна, обращаюсь к Вам с просьбой, рассмотреть возможность моего трудоустройства в Вашей  фирме, которая сегодня одна из самых  перспективных на рынке труда. Прилагаемое к этому  письму резюме позволит Вам  получить некоторое представление обо мне и  характере моей трудовой деятельности за  последние годы.  

Если моя кандидатура представит для Вас какой-либо интерес, или Вы сочтете  недостаточной информацию  в резюме, все необходимые подробности Вы можете узнать при личной встрече, которую Вы мне можете предложить в любое удобное для Вас время.

Ваше решение, какое бы оно ни было, Вы можете сообщить мне на домашний телефон 23-23-32. 

Даже в том случае, если моя кандидатура Вас совершенно не устроит, я с благодарностью приму Ваши деловые советы.



С уважением                       Л. Иванова 

