УТВЕРЖДЕНО:
приказом от «17» декабря 2010 г. № 111
с изменениями от 30.06.2014

Положение
о порядке присвоения грифа учебно-методического центра повышения квалификации работников культуры и искусства
I. Общие положения 

1.1. Настоящее положение определяет порядок присвоения грифа учебно-методического центра повышения квалификации работников культуры и искусства (деле по тексту - гриф) учебно-методическим изданиям, используемым в образовательном процессе образовательных учреждений дополнительного образования детей и среднего профессионального образования сферы культуры Кировской области. 
1.2. Присвоение грифа реализуется через процедуру экспертизы учебно-методического издания, на основании результатов которой учебно-методический центр повышения квалификации работников культуры и искусства принимает решение о присвоении или об отказе в присвоении запрашиваемого грифа. 

1.3. Экспертиза учебно-методических изданий, используемых в образовательном процессе образовательных учреждений, проводится с целью оценки соответствия их содержания примерным учебным планам и программам и другим нормативным требованиям, утвержденным Министерством образования Российской Федерации и Министерством культуры Российской Федерации,  также  другим требованиям, установленным при проведении экспертизы издания.
1.4. Гриф присваивается печатным и электронным учебно-методическим изданиям, к которым относятся: образовательные программы, методические, учебные и учебно-методические пособия. 

1.5. Текст грифа (его редакция), присваиваемый учебно-методическим изданиям, варьируется с учетом специфики конкретного учебно-методического издания. В тексте указывается:
· вид издания,
· читательский адрес (назначение) в зависимости от вида образовательного учреждения.

1.6. Текст грифа размещается на лицевой стороне титульного листа в подзаголовочных данных. Редакция грифа не может подвергаться изменениям со стороны издателя или автора (авторов). В соответствии с издательским ГОСТом 7.4-95 на оборотной стороне титульного листа учебно-методического издания указываются рецензенты, давшие положительное заключение на рукопись.

1.7. Срок действия права на издание учебно-методического издания после получения грифа – 1год. 

1.8. Грифование учебно-методических изданий проводится по инициативе заказчика (юридических или физических лиц). 

II. Порядок проведения экспертизы 

2.1. Для решения вопроса о присвоении грифа заказчик направляет в учебно-методический центр повышения квалификации работников культуры и искусства следующие документы и материалы:

· Письмо автора или издателя, имеющего авторские права на издание, в котором дается краткая информация об учебно-методическом издании, его выходные данные; читательское назначение (с указанием категории обучаемых).

· Оригинал-макеты не менее чем в трех экземплярах. На второе и последующие издания могут быть представлены копии оригинал-макета или готовое издание с исправлениями и дополнениями.

· Две положительные рецензии, включая рецензию от сторонней организации. Срок действия рецензии не более 1года.

2.2. Представленные на экспертизу в учебно-методический центр повышения квалификации работников культуры и искусства материалы регистрируются и передаются в Научно-методический совет учебно-методического центра повышения квалификации работников культуры и искусства для получения экспертного заключения.

2.3. Экспертиза проводится экспертом или группой экспертов, в состав которой входят ведущие специалисты в данной области. В экспертном заключении дается всесторонняя и объективная оценка содержания и структуры учебно-методического издания в сравнении с существующими, анализ его методических достоинств и недостатков, его соответствия учебным планам, программе учебной дисциплины, оценивается научный и методический уровень изложения материала, констатируется соответствие нормативным документам, требованиям государственных образовательных стандартов. В заключительной части экспертного заключения дается общий вывод о целесообразности (нецелесообразности) издания работы с грифом учебно-методического центра повышения квалификации работников культуры и искусства, определяется читательский адрес учебно-методического издания, предлагается редакция грифа или выносится вопрос о необходимости доработки (переработки) рукописи.
III. Порядок оформления  грифа 
3.1. Присвоение грифа оформляется решением Научно - методического совета учебно-методического центра повышения квалификации работников культуры и искусства на основании экспертного заключения о присвоении учебно-методическому изданию грифа. В случае отказа в присвоении грифа учебно-методический центр повышения квалификации работников культуры и искусства отправляет автору письмо - заключение, аргументирующее данный отказ. 

3.2. Максимальный срок работы по присвоению грифа одной рукописи составляет не более 3-х месяцев. 

3.3. Оригинал-макеты или готовые издания с решением Научно - методического совета учебно-методического центра повышения квалификации работников культуры и искусства возвращаются заказчику. Отклоненные материалы могут быть повторно представлены в учебно-методический центр повышения квалификации работников культуры и искусства на рассмотрение после доработки по замечаниям экспертов, но не ранее, чем через три месяца после отклонения.

3.4. Издающая организация, выпустившее учебно-методическое издание с грифом учебно-методического центра повышения квалификации работников культуры и искусства, обязана представить в учебно-методический центр повышения квалификации работников культуры и искусства три экземпляра данного издания в месячный срок со дня выхода его в свет. 

IV. Финансирование работ по присвоению грифа

4.1. Финансирование работ по присвоению учебно-методическим изданиям грифа осуществляется за счет средств заказчика. 

4.2 Порядок и размеры выплаты денежных вознаграждений за экспертные работы по присвоению грифа определяются в соответствии с действующими нормативно-правовыми документами, регулирующими предоставление платных услуг.     

